附件1：

《中国外汇》系列刊物订阅退换票流程及退换票说明
一、发票退换处理流程
1.由于发票内容、发票金额、发票种类等有误导致发票无法报销的，需要订户将退换票的盖章说明拍照件或扫描件通过邮件提交我中心（申请模板参见附件）。
2.以上说明必须盖单位章，不必是公章（如业务章、科室章、条章均可）。
二、注意事项
1.退票同时需要退款的，请按退款流程办理相关手续。
2.发票开具三月后，原则上不予退还。
三、邮箱信息
fxbmail@vip.sina.com



附件
退换票说明
国家外汇管理局外汇研究中心：
[bookmark: _GoBack]我单位订阅刊物的订单号                ，取得的发票号码：NO.                                 ，金额共计¥         元，由于                          原因，现申请  □退票  □换票。
正确发票信息如下：
1. 如果仅更改开票日期，可不用填写发票信息；
2. 可以仅填写错误处的正确信息，不必全部列示。

发票类型：□数电专用发票  □数电普通发票
单位名称：
税号：
地址及电话：
开户行及账号：

数电票接收方式（二者至少任填其一）
1.手机：
2.邮箱：

单位名称（加盖单位章）
年   月   日   
